
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คำนำ 

คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อประกอบการทำงานของตำแหน่ง เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 
และผู้ได้รับมอบหมายในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ สังกัด กองคลัง เพ่ือประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานเป็น
อย่างยิ่ง ซึงจะสามารถทำให้ผู ้ปฏิบัติงานหลักและผู้ได้รับมอบหมายได้รู ้ขั ้นตอนการปฏิบัติงานรวมทั้งได้
ปรับปรุงขั้นตอนการปฏิบัติงานให้เหมาะสมอยู่ตลอดเวลา และยังสามารถช่วยให้ทราบระยะเวลาที่จำเป็นต่อ
การปฏิบัติงาน นอกจากนี้คู่มือการปฏิบัติงานยังจะช่วยให้ผู้ปฏิบัติงานทดแทนกันได้ และยังจะเป็นประโยชน์ต่อ
การเผยแพร่ให้บุคคลต่างๆ ทราบขั้นตอนการปฏิบัติงานได้อย่างชัดเจนขึ้น 

ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงานด้านจัดเก็บรายได้เล่มนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงาน
และผู้ที่เกี่ยวข้องทุกระดับ ทั้งนี้ หากมีข้อผิดพลาดและข้อเสนอแนะประการใด ขอโปรดแจ้งงานพัฒนารายได้ 
กองคลัง เพ่ือปรับปรุงแก้ไขในโอกาสต่อไป 

 
งานจัดเกบ็รายได้ กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนตำบลคุยบ้านโอง 
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ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง หรือที่เรียกกันย่อๆ ว่า ภาษีที่ดิน เป็นภาษีที่จัดเก็บเป็นรายปีตามมูลค่า

ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เช่น บ้าน อาคาร ที่ครอบครอง โดยมีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น เทศบาล องค์การ
บริหารส่วนตำบล (อบต.) กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา เป็นหน่วยงานรับผิดชอบการจัดเก็บ เริ่มใช้บังคับตั้งแต่ 
13 มีนาคม 2562 และจะเริ่มเก็บภาษีตั้งแต่ 1 มกราคม 2563 เป็นต้นไป โดยอัตราภาษีจะคำนวณตาม
ประเภทการใช้ประโยชน์ ซึ่งอัตราสูงสุดที่เป็นไปได้อยู่ที่ปีละ 3% ของมูลค่าท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างทำให้ต้องยกเลิกการเก็บภาษีโรงเรือนและสิ่งปลูกสร้าง และภาษีบำรุงท้องที่
ด้วยเนื่องจากซ้ำซ้อนกัน 

ผู้เสียภาษ ี
ผู้เสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง คือ เจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง หรือผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์

ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่เป็นทรัพย์สินของรัฐ โดยจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือเป็นนิติบุคคลก็ได้ถ้าใครเป็น
เจ้าของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอยู่ในวันที่ 1 ม.ค. ของปีไหน ก็ให้เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีสำหรับปี
นั้นไป 

ถ้าเจ้าของที่ดินและเจ้าของสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินนั้นเป็นคนละคนกัน ก็ให้เจ้าของที่ดินเสียภาษีเฉพาะ
ส่วนของมูลค่าท่ีดิน ส่วนเจ้าของสิ่งปลูกสร้างก็เสียภาษีเฉพาะส่วนของมูลค่าสิ่งปลูกสร้าง 

ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ต้องเสียภาษี 
ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง เช่น บ้าน อาคาร จะต้องเสียภาษีโดยใช้มูลค่าทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง

เป็นฐานในการคำนวณภาษี โดยแยกตามรายการดังนี้ 
1. ที่ดิน – ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดิน 
2. สิ่งปลูกสร้าง - ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์สิ่งปลูกสร้าง 
3. สิ่งปลูกสร้างที่เป็นห้องชุด (คอนโด) - ใช้ราคาประเมินทุนทรัพย์ห้องชุด 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะเป็นผู้ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง อัตรา

ภาษีที่จัดเก็บ และรายละเอียดอื่นที่จำเป็นในการจัดเก็บภาษีในแต่ละปี ณ สำนักงาน หรือที่ทำการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ของปีนั้น ซึ่งราคาประเมินทุนทรัพย์นี้จะเป็นราคาเดียวกับราคา
ประเมินทุนทรัพย์ของกรมที่ดิน แต่ถ้าไม่มีราคาประเมินทุนทรัพย์ จะมีกฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ
และเงื่อนไขการคำนวณมูลค่า ซึ่งยังขณะนี้ยังรอการประกาศอยู่ 

อนึ่ง ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างจะคิดภาษีเฉพาะที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเท่านั้น ไม่คิดจากทรัพย์สินอ่ืนๆ 
ยกตัวอย่างเช่น ถ้าเป็นโรงงานก็นำเฉพาะที่ดินและสิ่งปลูกสร้างมาคำนวณภาษีโดยไม่รวมเครื่องจักรหรือ
อุปกรณ์ต่างๆ 

วิธีคำนวณภาษี 
การคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจะใช้คำนวณแบบขั้นบันไดตามมูลค่าของฐานภาษีแต่ละขั้นโดย

ใช้สูตรเบื้องต้น คือ 
 

มูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง - มูลค่าของฐานภาษีท่ีได้รับยกเว้น = มูลค่าของฐานภาษี 
มูลค่าของฐานภาษี × อัตราภาษี = ค่าภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 



 

๒ 
 

อนึ่ง กรณีที่ดินหลายแปลงมีอาณาเขตติดต่อกันและเป็นของเจ้าของเดียวกัน ให้ค ำนวณมูลค่าที่ดิน
ทั้งหมดรวมกันเป็นฐานภาษี 

การหักมูลค่าของฐานภาษีที่ได้รับยกเว้น เป็นสิทธิประโยชน์เฉพาะบุคคลธรรมดาเท่านั้น ซึ่งจะได้รับ
เฉพาะกรณีต่อไปนี้เท่านั้น 

1. ถ้าบุคคลธรรมดาเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรมได้
สิทธิหักมูลค่าฐานภาษีได้ 50 ล้านบาท 

2. ถ้าบุคคลธรรมดาเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์เป็นที่อยู่อาศัย และมีชื่ออยู่ใน
ทะเบียนบ้านในวันที่ 1 มกราคมของปีภาษีนั้น ได้สิทธิหักมูลค่าฐานภาษีได้ 50 ล้านบาท 

3. บุคคลธรรมดาเป็นเจ้าของเฉพาะสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์เป็นที่อยู่อาศัย และมีชื่ออยู่ในทะเบียน
บ้านในวันที่ 1 มกราคมของปีภาษีนั้น ได้สิทธิหักมูลค่าฐานภาษีได้ 10 ล้านบาท 

วิธีเสียภาษี 
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างใช้วิธีประเมินภาษีโดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้ประเมินให้ และจะ

ส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษีภายในเดือน ก.พ. ของแต่ละปีและผู้เสียภาษีต้องช ำระภาษีให้แล้วเสร็จ
ภายใน 30 เม.ย. ของปีนั้น แบบประเมินภาษีจะประกอบด้วย 

1. รายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
2. ราคาประเมินทุนทรัพย์ 
3. อัตราภาษี 
4. จำนวนภาษีท่ีต้องชำระ 
วันที่ชำระภาษีโดยปกติจะให้ถือเอาตามวันที่พนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อในใบเสร็จรับเงิน แต่ถ้า

ชำระโดยวิธีอ่ืน เช่น ชำระโดยผ่านทางธนาคารให้ถือว่าวันที่ธนาคารได้รับเงินค่าภาษีเป็นวันที่ชำระภาษ ี

การขอเงินคืนภาษี 
ในกรณีที่เสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเกินกว่าจำนวนที่ต้องเสีย ไม่ว่าโดยความผิดพลาดของตนเอง

หรือจากการประเมินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้เสียภาษีมีสิทธิขอเงินคืนภาษีได้ภายใน 3 ปีนับแต่วนัที่
ชำระภาษีโดยยื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่น 

ถ้าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้ประเมินภาษีผิดพลาด ผู้เสียภาษีมีสิทธิได้รับดอกเบี้ยในอัตรา 1%
ต่อเดือน (เศษของเดือนของเงินปัดเป็น 1 เดือน) ของเงินที่ได้รับคืนโดยไม่คิดทบต้นนับแต่วันที่ยื่นคำร้องขอรับ
คืนเงินจนถึงวันที่คืนเงิน ทั้งนี้ กฎหมายกำหนดเพดานดอกเบี้ยไว้สูงสุดไม่เกินจำนวนเงินภาษีท่ีจะได้รับคืน 

อัตราภาษี 
ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างกำหนดอัตราภาษีจำแนกตามประเภทการใช้ประโยชน์และตัวผู้เสียภาษี ทั้งนี้

อัตราภาษีจะใช้คำนวณแบบข้ันบันไดตามมูลค่าของฐานภาษีแต่ละขั้น 
อนึ่ง หากที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างมีการใช้ประโยชน์หลายประเภท ภาษีจะคำนวณตามสัดส่วนของการใช้

ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างแต่ละประเภท 
1. ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรม 
การใช้ประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรม ต้องเป็นการทำนา ทำไร่ ทำสวน เลี้ยงสัตว์ เลี้ยงสัตว์น้ำ

และกิจการอ่ืนตามหลักเกณฑ์ที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังและรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 



 

๓ 
 

ก. บุคคลธรรมดาเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์ในการประกอบเกษตรกรรม  
ปีภาษ ี มูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (บาท) อัตราภาษี 

พ.ศ.2563-2565 0 - ∞ (ไม่จำกัดมูลค่า) ยกเว้น 
พ.ศ. 2566 เป็นต้นไป 0 - ∞ (ไม่จำกัดมูลค่า) 

> 50 ล้าน 
ยกเว้น 

ไม่เกิน 0.15% 
 
ข. กรณีอ่ืน 

ปีภาษ ี มูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (บาท) อัตราภาษี 
พ.ศ. 2563-2564 0 - 75 ล้าน  

75 - 100 ล้าน  
100 - 500 ล้าน  
500 - 1000 ล้าน  
> 1000 ล้าน 

0.01%  
0.03%  
0.05%  
0.07%  
0.10% 

พ.ศ. 2565 เป็นต้นไป 0 - ∞ (ไม่จำกัดมูลค่า) ไม่เกิน 0.15% 
 
2. ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์เป็นที่อยู่อาศัย ก. บุคคลธรรมดาเป็นเจ้าของทั้งที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
และมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในวันที่ 1 มกราคมของปี (บ้านหลัก) 

ปีภาษ ี มูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (บาท) อัตราภาษี 
พ.ศ. 2563-2564 0 - 50 ล้าน  

50 - 75 ล้าน 
75 - 100 ล้าน  
> 1000 ล้าน 

ยกเว้น  
0.03% 
0.05%  
0.10% 

 
พ.ศ. 2565 เป็นต้นไป 0 - 50 ล้าน  

> 50 ล้าน 
ยกเว้น  

ไม่เกิน 0.3% 
 

ข. บุคคลธรรมดาเป็นเจ้าของเฉพาะสิ่งปลูกสร้าง และมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในวันที่ 1 มกราคมของปีนั้น 
(บ้านหลัก) 

ปีภาษ ี มูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (บาท) อัตราภาษี 
พ.ศ. 2563-2564 0 - 10 ล้าน  

10 - 50 ล้าน  
50 - 75 ล้าน  
75 - 100 ล้าน  
> 1000 ล้าน 

ยกเว้น 
0.02% 
0.03% 
0.05% 
0.10% 

พ.ศ. 2565 เป็นต้นไป 0 - 50 ล้าน  
> 50 ล้าน 

ยกเว้น  
ไม่เกิน 0.3% 
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ค. กรณีอ่ืน เช่น บ้านหลังที่สอง (บ้านรอง) 

ปีภาษ ี มูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (บาท) อัตราภาษี 
พ.ศ. 2563-2564 0 - 50 ล้าน  

50 - 75 ล้าน  
75 - 100 ล้าน  
> 1000 ล้าน 

0.02%  
0.03%  
0.05%  
0.10% 

พ.ศ. 2565 เป็นต้นไป 0 - ∞ (ไม่จำกัดมูลค่า) ไม่เกิน 0.3% 
 

3. ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ใช้ประโยชน์อื่น เช่น ใช้เชิงพาณิชย์ 

ปีภาษ ี มูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (บาท) อัตราภาษี 
พ.ศ. 2563-2564 0 - 50 ล้าน  

50 - 200 ล้าน  
200 - 1000 ล้าน  
1000 - 500 ล้าน  
> 5000 ล้าน 

0.3%  
0.4%  
0.5%  
0.6%  
0.7% 

พ.ศ. 2565 เป็นต้นไป 0 - ∞ (ไม่จำกัดมูลค่า) ไม่เกิน 0.2% 
 

4. ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ทิ้งไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ทำประโยชน์ตามควรแก่สภาพ 

ปีภาษ ี มูลค่าที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (บาท) อัตราภาษี 
พ.ศ. 2563-2564 0 - 50 ล้าน  

50 - 200 ล้าน  
200 - 1000 ล้าน  
1000 - 500 ล้าน  
> 5000 ล้าน 

0.3%  
0.4%  
0.5%  
0.6%  
0.7% 

พ.ศ. 2565 เป็นต้นไป 0 - ∞ (ไม่จำกัดมูลค่า) ไม่เกิน 0.2% 
 

อนึ่ง ถ้าทิ้งร้างว่างเปล่าเวลา 3 ปีติดตอ่กัน อัตราภาษีจะเพ่ิมข้ึนอีก 0.3% และจะขึ้นภาษีอีก 0.3%
ในทุกๆ 3 ปี แต่กำหนดเพดานภาษีท่ีเสียรวมทั้งหมดสูงสุดไม่เกิน 3% 

ทีด่ินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ได้รับยกเว้นภาษี  
ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างต่อไปนี้ได้รับยกเว้นไม่ต้องเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  
1. ทรัพย์สินของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐซึ่งใช้ในกิจการของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐ หรือใน  

กิจการสาธารณะ ทั้งนี้ โดยมิได้ใช้หาผลประโยชน์  
2. ทรัพย์ส ินที ่ เป ็นที ่ทำการขององค์การสหประชาชาติ ทบวงการชำนัญพิเศษขององค์การ 

สหประชาชาติ หรือองค์การระหว่างประเทศอ่ืน ซึ่งประเทศไทยมีข้อผูกพันที่ต้องยกเว้นภาษีให้ ตามสนธิสัญญา 
หรือความตกลงอื่นใด  
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3. ทรัพย์สินที่เป็นที่ทำการสถานทูตหรือสถานกงสุลของต่างประเทศ ทั้งนี้ ให้เป็นไป ตามหลักถ้อยที  
ถ้อยปฏิบัติต่อกัน  

4. ทรัพย์สินของสภากาชาดไทย  
5. ทรัพย์สินที่เป็นศาสนสมบัติไม่ว่าของศาสนาใดที่ใช้เฉพาะเพื่อการประกอบศาสนกิจหรือ กิจการ  

สาธารณะ หรือทรัพย์สินที่เป็นที่อยู่ของสงฆ์ นักพรต นักบวช หรือบาทหลวง ไม่ว่าในศาสนาใด หรือทรัพย์สินที่
เป็นศาลเจ้า ทั้งนี้เฉพาะที่มิได้ใช้หาผลประโยชน์  

6. ทรัพย์สินที่ใช้เป็นสุสานสาธารณะหรือฌาปนสถานสาธารณะ โดยมิได้รับประโยชน์ตอบแทน  
7. ทร ัพย ์ส ินที่ เป ็นของม ูลน ิธ ิหร ือองค ์การหร ือสถานสาธารณกุศลตามที่ ร ัฐมนตร ีว ่าการ 

กระทรวงการคลังประกาศกำหนด ทั้งนั้น เฉพาะที่มิได้ใช้หาผลประโยชน์  
8. ทรัพย์สินของเอกชนเฉพาะส่วนที่ได้ยินยอมให้ทางราชการจัดให้ใช้เพ่ือสาธารณประโยชน์ ทั้งนี้ ตาม

หลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังประกาศกำหนด  
9. ทรัพย์ส่วนกลางที่มีไว้เพ่ือใช้หรือเพ่ือประโยชน์ร่วมกันสำหรับเจ้าของร่วมของอาคารชุด (ส่วนกลาง

ของคอนโด) 
10. ที่ดินอันเป็นสาธารณูปโภคตามกฎหมายว่าด้วยการจัดสรรที่ดิน  
11. ที่ดินอันเป็นพื้นที่สาธารณูปโภคตามกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  
12. ทรัพย์สินอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง (ปัจจุบันยังไม่มี) 

บทลงโทษ  
เบี้ยปรับ คือ ค่าปรับที่เกิดจากการชำระภาษีไม่ครบถ้วนภายในเวลาที่กำหนด ซึ่งแบ่งกรณีได้ดังนี้  
1. ไม่ได้ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด และได้รับหนังสือแจ้งเตือน เสียเบี้ยปรับ 40% ของจำนวน 

ภาษีค้างชำระ  
2. ไม่ได้ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด แต่ชำระภาษีตามเวลาที่แจ้งไว้ตามหนังสือแจ้งเตือน เสียเบี้ย 

ปรับ 20% ของจำนวนภาษีค้างชำระ  
3. ไม่ได้ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด แต่ชำระภาษีก่อนจะได้รับหนังสือแจ้งเตือน เสียเบี้ยปรับ 

10% ของจำนวนภาษีค้างชำระ  
เงินเพ่ิม คือ ดอกเบี้ยที่เกิดจากการชำระภาษีล่าช้ากว่าเวลาที่กำหนด โดยจะคิดในอัตรา 1% ต่อเดือน 

(เศษของเดือนของเงินปัดเป็น 1 เดือน) ของเงินภาษีที ่ค้างชำระโดยไม่คิดทบต้น โดยเริ ่มนับเมื ่อพ้น 
กำหนดเวลาชำระภาษีจนถึงวันที่ชำระภาษี ทั้งนี้ กฎหมายกำหนดเพดานดอกเบี้ยไว้สูงสุดไม่เกินจำนวนเงิน 
ภาษีที่จะชำระ (แต่ถ้าได้รับการขยายกำหนดเวลาชำระภาษี และชำระภาษีภายในกำหนดนั้น อัตราเงินเพิ่มจะ 
ลดลงเหลือ 0.5% ต่อเดือน)  

โทษทางอาญา การแจ้งข้อความอันเป็นเท็จหรือนำพยานหลักฐานอันเป็นเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยง 
การเสียภาษี อาจต้องรับโทษจำคุกสูงสุด 2 ปี ปรับสูงสุด 40,000 บาท และในกรณีนิติบุคคลเป็นผู้กระทำ 
ความผิดก็อาจส่งผลให้กรรมการ หรือผู้จัดการ หรือบุคคลที่รับผิดชอบในการดำเนินงานของนิติบุคคลนั้นต้อง 
รับโทษทางอาญาเช่นเดียวกันด้วย 
การอุทธรณ์  

ในกรณีที่ผู้เสียภาษีไม่เห็นด้วยกับการประเมินภาษี สามารถยื่นอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน  
30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษี 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
องค์การบริหารส่วนตำบลคุยบ้านโอง 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ 1 การดำเนินการ 

๑.1 แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจและประกาศกำหนด
ระยะเวลาลงสำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ตุลาคม – พฤศจิกายน 

๑.๒ จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม – พฤศจิกายน 
1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
(ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายบุคคล) 

ภายในเดือน พฤศจิกายน 

1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
เพ่ือขอแก้ไข 

พฤศจิกายน – ธันวาคม 

1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้อปท. /
ดาวนโ์หลดข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่ 

วันที่ 1 ธันวาคม 2563 (ตามหนังสือสั่งการ 
ด่วนที่สุด ที่ มท.0808.3/2675 ลงวันที่ 3 
ก.ย. 2563) 

๑.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม – กุมภาพันธ์ 
1.7 จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม 
1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง 

ก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ของ
ทุกปี 

1.9 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้
เสียภาษ ี

ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 

1.10 การชำระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือนเมษายน 
ขั้นตอนที่ ๒ ดำเนินการจัดเก็บ 

 1. รับชำระภาษ ี มีนาคม – เมษายน 
2. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม - กันยายน 
กรณีปกติ  
- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายใน 
กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 

มีนาคม - เมษายน 

กรณีพิเศษ  
(๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ 
ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษีเศษของเดือน
นับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม - กันยายน 

(2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 วัน นับ
แต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
      - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษีเศษของเดือน
นับเป็น 1 เดือน 

พฤษภาคม - กันยายน 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
 (3) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพ่ิม ร้อยละ 
1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษีเศษของเดือนนับเป็น 1 
เดือน 

พฤษภาคม - กันยายน 

(4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี ตุลาคม – พฤศจิกายน 
๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ 
(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 

กุมภาพันธ์ - เมษายน 

๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 
๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม - กรกฎาคม 
๔. รับชำระภาษีเบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน 

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ 
 ๑. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
 - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระ  

ภาษี ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 
พฤษภาคม 

 - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม - มิถุนายน 
 - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา  

(มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 
 

 - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายใน 
กำหนดเวลา 

 

 - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี  
 - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและ ขาย

ทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้า สิบ
วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน 
 
 

 2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานที่ดินทราบ มิถุนายน 
 3. รายงานคำนวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ 

คณะกรรมการภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 
มกราคม 
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แผนผังการชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กฎหมายที่เก่ียวข้อง : พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
 
 
 

ประชาชนยื่นบัตรประชาชน 
หรือ ภ.ด.ส.7/8,ภ.ด.ส.6 

ผู้เสียภาษีพอใจการประเมิน 

ยื่นบัตรประชาชน ค้นหา 
ภ.ด.ส.7/8 และ ภ.ด.ส.6 

ตรวจสอบรายการชำระภาษี 
(3 นาที) 

ชำระภาษี ผ่าน 
- เงินสด 

- ผ่านธนาคาร 
(1 นาที) 

ออกใบเสร็จ (1 นาที) 



 

๙ 
 

ภาษีป้าย 
ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบ

กิจการอื่น เพื่อหารายได้หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุ  
ใด ๆ ด้วย อักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืนๆ  

- ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย คือ เจ้าของป้าย แต่ในกรณีที่ปรากฏแก่พนักงานเจ้าหน้าที่ว่าไม่มีผู้ยื่นแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) สำหรับป้ายใด เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้นได้ ให้ถือว่า 
ผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตัว ผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้  
ครอบครองอาคาร หรือสถานที่ หรือที่ดินที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายตามลำดับ และ 
ให้พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมินภาณีเป็นหนังสือไปยังบุคคลดังกล่าว  

- ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปียกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสีย
ภาษีป้าย ตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปี และให้คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือนของปี โดย
เริ่มเสีย ภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี  

งวดที่ 1 มกราคม – มีนาคม = 100%  
งวดที่ 2 เมษายน – มิถุนายน = 75 %  
งวดที่ 3 กรกฎาคม – กันยายน = 50%  
งวดที่ 4 ตุลาคม – ธันวาคม = 25 %  
- ให้เจ้าของป้ายซึ ่งจะต้องเสียภาษีป้าย ยื ่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายตามแบบและวิธีการที่ 

กระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายในเดือนมีนาคมของปี ในกรณีที่เจ้าของป้ายอยู่นอกประเทศไทย ให้ตัวแทน
หรือผู้แทนในประเทศไทยมีหน้าที่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายแทนเจ้าของป้าย  

- เจ้าของป้ายผู้ใด  
(1) ติดตั้งหรือแสดงป้ายอันต้องเสียภาษีภายหลังเดือนมีนาคม  
(2) ติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิมและมีพื้นที่ ข้อความ ภาพ และเครื่องหมายอย่างเดียวกับ

ป้าย เดิมที่ได้เสียภาษีป้ายแล้ว  
(3) เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่ได้เสียภาษีป้ายแล้ว 

อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมขึ้น ให้เจ้าของป้ายตาม (1) (2) หรือ (3) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลง แก้ไขข้อความ 
ภาพ หรือเครื่องหมายในป้ายเดิม แล้วแต่กรณี  

- ให้เจ้าของป้ายหรือผู้ซึ่งเจ้าของป้ายมอบหมายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 
ณ สถานที ่ดังต่อไปนี้  

(1) สำนักงานหรือที่ว่าการของราชการส่วนท้องถิ่นที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู่ในเขตราชการส่วน  
ท้องถิ่นนั้น  

(2) สำนักงานหรือที่ว่าการของราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งการจดทะเบียนยานพาหนะได้กระทำในเขต 
ราชการส่วนท้องถิ่นนั้น  

(3) สถานที่อ่ืนที่ผู้บริหารท้องถิ่นกำหนด โดยประกาศหรือโฆษณาให้ทราบเป็นเวลาไม่น้อยกว่าสามสิบ 
วันนับแต่วันประกาศหรือโฆษณา 

 



 

๑๐ 
 

- ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายชำระภาษีป้ายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ สถานที่ที่ได้ยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้ายไว้ หรือ ณ สถานที่อื่นใดที่พนักงานเจ้าหน้าที่กำหนด ทั้งนี้ ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการ
ประเมินและให้ถือว่าวันที่ชำระภาษีต่อพนักงานเจ้าหน้าที่เป็นวันชำระภาษีป้าย 

 การชำระภาษีป้ายจะกระทำโดยวิธีการส่งธนาณัติหรือตั๋วแลกเงินของธนาคารที่สั่งจ่ายเงินให้แก่
ราชการส่วนท้องถิ่นที่เกี่ยวข้อง ไปยังสถานที่ตามวรรคหนึ่ง โดยส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนหรือส่งโดยวิธีอ่ืน
ตาม ที่รัฐมนตรีประกาศกำหนดแทนการชำระต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ก็ได้ และให้ถือว่าวันที่ได้ทำการส่งดังกล่าว
เป็นวันชำระภาษ ี

- ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายแสดงหลักฐานการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบการค้า
หรือประกอบกิจการ 

- ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายเสียเงินเพิ่มนอกจากเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายในกรณีและอัตรา ดังต่อไปนี้ 
 (1) ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของจำนวนเงิน

ที่ต้องเสียภาษีป้าย เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้
แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นนั้นให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 5 ของจำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้าย 

 (2) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้อง ทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลง ให้
เสียเงินเพิ่มร้อยละ 10ของภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดง
รายการภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 

 (3) ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่ม ร้อยละ 2 ต่อเดือนของจำนวนเงินที่ต้อง
เสียภาษีป้าย เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือนทั้งนี้ ไม่ให้นำเงินเพ่ิมตาม (1) และ (2) มาคำนวณเป็นเงินเพ่ิม 

- เมื่อปรากฏว่าเจ้าของป้ายมิได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดย
ไม่ถูกต้อง ให้พนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจแจ้งการประเมินย้อนหลังได้ไม่เกิน 5 ปี นับแต่วันที่พนักงานเจ้าหน้าที่
แจ้งการประเมิน 

- ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่ได้รับแจ้งการประเมินภาษีป้ายแล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้อง มีสิทธิ
อุทธรณ์การประเมินต่อผู้บริหารท้องถิ่นหรือ ผู้ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับ
แจ้งการประเมิน 

บทลงโทษ 
- ผู้ใดโดยรู้อยู่แล้วหรือโดยจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จให้ถ้อยคำเท็จ ตอบคำถามด้วยถ้อยคำอันเป็น

เท็จ หรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษ
จำคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับตั้งแต่ 5,000 – 50,000บาท หรือทั้งจำ ทั้งปรับ 

- ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 – 50,000 บาท 
 
 
 
 
 
 
 



 

๑๑ 
 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย 
องค์การบริหารส่วนตำบลคุยบ้านโอง 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ 1 การเตรียมการ 

๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี
ใน ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 

กันยายน 

๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ตุลาคม 
๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม - กุมภาพันธ 
๑.๔ จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพ่ือยื่น
แบบแสดง รายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออก
หนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษี ทราบล่วงหน้าภาษีป้าย 

ธันวาคม 

ขั้นตอนที่ ๒ ดำเนินการจัดเก็บ 
๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
- รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

มกราคม - มีนาคม 

- ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓) 

มกราคม - เมษายน 

๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม  
- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง เมษายน - ธันวาคม 
- ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน  
(ภ.ป.๓) 

เมษายน - ธันวาคม 

๒.๓ การชำระค่าภาษี มีนาคม – กันยายน 
กรณีปกติ  
- รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายใน 
กำหนดเวลา) 

มกราคม - พฤษภาคม 

กรณีพิเศษ  
๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน) นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งผลการประเมิน 

 

- รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม เมษายน - กันยายน 
(๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
     ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ 
ภ.ป.๔) 

กุมภาพันธ์ - พฤษภาคม 

     ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 
     ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม - กรกฎาคม 
     ๔. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม - กันยายน 
     ๕. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)  

หมายเหตุ : กรณีป้ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติ
ระหว่าง เดือนเมษายน-ธันวาคม 



 

๑๒ 
 

 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  

๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายใน
กำหนดเวลา 

 

- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เพ่ือใกล้จะสิ้นสุด
เวลาที่ ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) 

มีนาคม 

- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา 
หรือผู้ที่ยัง ไม่ชำระภาษี 

 

- ครั้งที่ ๑ พฤษภาคม 
- ครั้งที่ ๒ มิถุนายน 
- ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 
- รับชำระภาษี และเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕ เมษายน - กันยายน 
- แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) ส่ง
เรื่องให้นิติกร เพ่ือดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายใน
กำหนด 

กันยายน 

๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา 

 

- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  
- ครั้งที่ ๑ พฤษภาคม 
- ครั้งที่ ๒ มิถุนายน 
- ครั้งที่ ๓ กรกฎาคม 
- รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม พฤษภาคม - กันยายน 
- ดำเนินการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด และขาย
ทอดตลาด ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษี 

ตุลาคมเป็นต้นไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๑๓ 
 

การลดขั้นตอนการชำระภาษีป้าย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 และกฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ.2563 
 
 

ยื่นแบบ ภ.ป.1 

ค้นทะเบียนทรัพย์สิน 
(1 นาที) 

ตรวจสอบข้อมูลทรัพย์สิน 
(1 นาที) 

กรณีไม่ถูกต้อง 
 

กรณีถูกต้อง 
 

ตรวจสอบและ
ปรับปรุงข้อมูล 

(2 นาที) 

ประเมินค่าภาษี (2 นาที) 
ออกใบเสร็จ (1 นาที) 



 

๑๔ 
 

ขั้นตอนในการทำในระบบ 
รายละเอียดผู้ชำระภาษี (กค.1) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง :  
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจ
เงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖ 
- พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 และกฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 

 

รายละเอียดผู้ชำระภาษี (กค.1) 
(1 นาที) 

ระบบแสดงหน้าจอ  
รายละเอียดผู้ชำระภาษี (กค.1) 

(1 นาที) 

ระบุเงื่อนไขในการค้นหา  
แล้วกดปุ่ม ค้นหา (1 นาที) 

ระบบแสดงรายงานตามเงื่อนไขที่ค้นหา แล้วกดปุ่ม พิมพ์  
(1 นาที) 

จบการทำงาน 



 

๑๕ 
 

จัดทำ กค. 2 เมือ่สิ้นปีงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง :  
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจ
เงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖ 
- พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 และกฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 
 
 
 

จัดทำ กค.2 เมื่อสิ้นปีงบประมาณ 
(1 นาที) 

ระบบแสดงหน้าจอ 
จัดทำ กค.2 เมื่อสิ้นปีงบประมาณ 

(1 นาที) 

กดปุ่ม แสดงข้อมูล 
(1 นาที) 

ระบบแสดงข้อมูล กค.2 
แล้วกดปุ่ม จดัทำ กค.2 

(1 นาที) 

จบการทำงาน 



 

๑๖ 
 

จัดเก็บรายได้นอกสถานที ่(อื่นๆ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง : 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจ
เงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๖ 

จัดเก็บรายได้นอกสถานที่ (อื่นๆ) 
( 1 นาที) 

ระบบแสดงหน้าจอจัดเก็บรายได้นอกสถานที่ 
( 1 นาที) 

ระบุรายละเอียดให้ครบ แล้วกดปุ่ม รับเงิน 
( 1 นาที) 

ระบบแสดงรายละเอียดการชำระเงินจะปรากฏอยู่ที่ 
รายการธุรกรรมท่ีต้องการออกหลักฐานการรับเงิน 

( 1 นาที) 

คลิกเลือกรายการที่ต้องการลบ 
 และคลิกปุ่ม ลบ 

 (1 นาที) 

คลิกปุ่ม ออกหลักฐานการรับเงิน 
( 1 นาที) 

ระบบแสดงหน้าจอหลักบานการรับเงิน 
( 1 นาที) 

เลือกวิธีการชำระเงิน แล้วกดปุ่ม พิมพ์หลักฐานการรับเงิน 
(1 นาที) 

จบการทำงาน 

ข้อมูลถูกต้อง 
ไม่ 

ใช ่



 

๑๗ 
 

- พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 และกฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 


