
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

คำนำ 

คู่มือการปฏิบัติงานกองช่างฉบับนี้ เป็นคู่มือการปฏิบัติงานซึ่งกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลคุยบ้านโอง 
จัดทำขึ้นเพื่อได้แสดให้เห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงาน รายละเอียดงานมาตรฐานคุณภาพงาน เพื่อกำหนดเป็น
มาตรฐานคุณภาพงาน มาตรฐานในการปฏิบัติงานของข้าราชการและลูกจ้างกองช่างให้บรรลุตามข้อกำหนดที่สำคัญ 
ซึ่งตอบสนองต่อความต้องการของผู้รับบริการและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียสำคัญ 

 คณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า จะได้นำคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษาและนำมาใช้ในการปฏิบัติงานได้
อย่างมีประสิทธิภาพบรรลุตามหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลคุยบ้านโอง  
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ภารกิจ/หน้าที่ 

พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบลพ.ศ.2537 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 7) พ.ศ.2562 
มาตรา 66 มีอำนาจหน้าที่ในการพัฒนาตำบลทั้งในด้านเศรษฐกิจ สังคม และวัฒนธรรม 
มาตรา 67 ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนตำบล มีหน้าที่ต้องทำในเขตองค์การบริหารส่วน 

ตำบล ดังต่อไปนี้ 
(1) จัดให้มีและบำรุงรักษาทางน้ำและทางบก 

(1/1) รักษาความเป็นระเบียบเรียบร้อย การดูแลการจราจร การส่งเสริมสนับสนุนหน่วยงานอื่นใน 
การปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าว 

(2) รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ำ ทางเดิน และท่ีสาธารณะรวมทั้งกำจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
(3) ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ 
(4) ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(5) จัดการ ส่งเสริม และสนับสนุนการจัดการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม และการฝึกอบรมให้แก่ประชาชน 
รวมทั้งจัดการหรือสนับสนุนการดูแลและพัฒนาเด็กเล็กตามแนวทางที่เสนอแนะจากกองทุนเพื่อความเสมอ
ภาคทางการศึกษา 
(6) ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ 
(7) คุ้มครอง ดูแล และบำรุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
(8) บำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
(9) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากรให้ตามความจำเป็นและ 
สมควร 
มาตรา 68 ภายใต้บังคับแห่งกฎหมาย องค์การบริหารส่วนตำบลอาจจัดทำกิจการในเขตองค์การบริหารส่วน 
ตำบล ดังต่อไปนี้ 
(1) ให้มีน้ำเพ่ือการอุปโภค บริโภค และการเกษตร 
(2) ให้มีและบำรุงการไฟฟูาหรือแสงสว่างโดยวิธีอ่ืน 
(3) จัดให้มีและบำรุงรักษาทางระบายน้ำ 
(4) ให้มีและบำรุงสถานที่ประชุม การกีฬา การพักผ่อนหย่อนใจและสวนสาธารณะ 
(5) ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกิจการสหกรณ์ 
(6) ส่งเสริมให้มีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
(7) บำรุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร 
(8) การคุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
(9) หาผลประโยชน์จากทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนตำบล 
(10) ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือ และท่าข้าม 
(11) กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์ 
(12) การท่องเที่ยว 
(13) การผังเมือง 
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พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2542 แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ.2549 

การกำหนดอำนาจและหน้าที่ในการจัดระบบการบริการสาธารณะ 
มาตรา 16 ให้เทศบาล เมืองพัทยา และองค์การบริหารส่วนตำบล มีอำนาจและหน้าที่ในการจัดระบบการ
บริการสาธารณะเพ่ือประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นของตนเอง ดังนี้ 
(1) การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง 
(2) การจัดให้มีและบำรุงรักษาทางบก ทางน้ำ และทางระบายน้ำ 
(3) การจัดให้มีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และท่ีจอดรถ 
(4) การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอ่ืนๆ 
(5) การสาธารณูปการ 
(6) การส่งเสริม การฝึก และประกอบอาชีพ 
(7) การพาณิชย์ และการส่งเสริมการลงทุน 
(8) การส่งเสริมการท่องเที่ยว 
(9) การจัดการศึกษา 
(10) การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส 
(11) การบำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 
(12) การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัดและการจัดการเกี่ยวกับที่อยู่อาศัย 
(13) การจัดให้มีและบำรุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ 
(14) การส่งเสริมกีฬา 
(15) การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
(16) ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรในการพัฒนาท้องถิ่น 
(17) การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
(18) การกำจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ำเสีย 
(19) การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
(20) การจัดให้มีและควบคุมสุสานและฌาปนสถาน 
(21) การควบคุมการเลี้ยงสัตว์ 
(22) การจัดให้มีและควบคุมการฆ่าสัตว์ 
(23) การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อยและการอนามัย โรงมหรสพและสาธารณสถาน อ่ืนๆ 
(24) การจัดการ การบำรุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ที่ดิน ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
(25) การผังเมือง 
(26) การขนส่งและการวิศวกรรมจราจร 
(27) การดูแลรักษาที่สาธารณะ 
(28) การควบคุมอาคาร 
(29) การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(30) การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการป้องกันและรักษาความปลอดภัยในชีวิต
และทรัพย์สิน 
(31) กิจการอื่นใดท่ีเป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นตามที่คณะกรรมการประกาศกำหนด 
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ขอบเขตของกระบวนการทำงาน 

กองช่าง มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับการสำรวจออกแบบและจัดทำโครงการที่ตั้งจ่ายจากเงินรายได้ขององค์การ
บริหารส่วนตำบล งานบำรุงซ่อมแซมการสาธารณูปโภค และจัดทำทะเบียน ผังเมือง ควบคุมการใช้ประโยชน์ที่ดิน สิ่ง
ปลูกสร้างที่อยู่ในความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนตำบล การให้คำปรึกษาเกี่ยวกับการจัดทำโครงการและ
ออกแบบการเขียนแบบก่อสร้าง วัสดุ ครุภัณฑ์ การจัดทำข้อมูลทางด้านวิศวกรรมการจัดเก็บและทดลองคุณภาพวัสดุ 
การควบคุมบำรุงรักษาเครื่องจักรกลยานพาหนะและปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง โดยแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 
1 ฝ่าย คือ ฝ่ายออกแบบและควบคุมอาคาร 4 งาน 

1. งานก่อสร้าง มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
1) งานก่อสร้างและบูรณถนน งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน งานก่อสร้าง งานปรับปรุงบูรณะและ
ซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างสาธารณะ 
2) งานเกี่ยวกับแผนงานการปฏิบัติงาน ด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมการประวัติติดตาม
ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องกล การควบคุมและการบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งาน
เกี่ยวกับแผนงานการเก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ 
3) การสำรวจ ออกแบบ การจัดทำข้อมูลด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุงาน
ออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย 
ระเบียบและหนังสือสั่งการต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
4) งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้างโดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ.ควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 แก้ไขเพิ่มเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ที่เกี ่ยวข้อง การขุดดิน ถมดิน ตาม 
พ.ร.บ.ขุดดินและถมดิน รวมตลอดถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ ในพ้ืนที่ 
5) ปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมาย 

2. งานออกแบบควบคุมอาคาร มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
1) งานวิศวกรรม การประมาณราคา ร่วมพิจารณากำหนดวางแผนงบประมาณ 
2) งานประเมินราคา งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
3) งานบริการข้อมูล และหลักเกณฑ์ต่างๆ 
4) งานธุรการ รับผิดชอบเกี่ยวกับหนังสือรับ-ส่งต่างๆ ของกองช่าง 
5) งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

3. งานประสานสาธารณูปโภค มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
1) งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา 
2) งานระบายน้ำ แก้ไขปัญหาน้ำท่วมขัง การบำรุงรักษาคู คลอง ท่อระบายน้ำ ทำการสำรวจพื้นที่
และโครงการป้องกันน้ำท่วมขัง 
3) จัดทำแผนโครงการบำรุงรักษาคู คลองสาธารณะ แผนโครงการล้างท่อระบายน้ำและแผนการ
ดูแลบำรุงรักษาเครื่องจักร เครื่องสูบน้ำ อุปกรณ์เก่ียวกับการระบายน้ำให้มีความพร้อมที่จะใช้ในการ
ปฏิบัติงาน ตลอดจนการแก้ไขเรื ่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ำท่วมขัง การระบายน้ำและจัดตั้ง
งบประมาณ ขุดลอก คูคลอง คูน้ำ สร้างเขื่อน เป็นต้น 
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4) งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ.ควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 แก้ไขเพิ่มเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง การขุดดิน -ถมดินตาม พ.ร.บ. 
ขุดดินถมดิน 
5) งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

4. งานผังเมือง มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
1) สำรวจแผนที่ การกำหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง 
2) งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟูเมือง กำหนดแนวเขตที่สาธารณะเพื่อขอการครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ 
การบุกรุกที่ดินในที่สาธารณะร่วมกับสานักงานท่ีดินฯ 
3) งานจัดรูปที่ดินและฟื้นฟูเมือง กำหนดแนวเขตที่สาธารณะเพื่อขอการครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ 
การบุกรุกที่ดินให้เป็นที่สาธารณะ ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะ สิ่งสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า
คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ำ 
4) การตรวจสอบการขอใช้ที่สาธารณะการครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ ขออนุญาตเชื่อมทางสาธารณะ 
การดำเนินคดีกับผู้บุกรุกที่สาธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาที่สาธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ เช่น
ถนน ทางเท้า คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ำ 
5) งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ.ควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 แก้ไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ ในพ้ืนที่ตำบลลำนารายณ์ 
6) งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลคุยบ้านโองมีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
1.1 เพื่อให้กองช่าง มีการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร ที่แสดงถึงรายละเอียด
ขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆ ของกองช่าง 
1.2 เพื่อเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะช่วยให้การทำงานของกองช่าง ได้มาตรฐานเป็นไปตาม
เป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็วทันตามกาหนดเวลา มีการทำงานปลอดภัยบรร ลุ
ข้อกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ 
1.3 เพ่ือประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่ให้กับบุคคลภายนอก 
หรือผู้ใช้บริการ ให้สามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากกระบวนการที่มีเพ่ือขอรับบริการที่ตรงกับความต้องการ 
1.4 เพ่ือให้เกิดความรู้ความเข้าใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับกระบวนงาน และใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่าง
ถูกต้องสอดคล้องกับวิธีการและแนวทางปฏิบัติงานที่ได้มีกำหนดไว้ 
 

ขั้นตอนการดำเนินงานก่อสร้าง 
1. ศึกษารายละเอียดโครงการที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต่างๆ 
2. จัดทำประมาณราคากลางโดยศึกษาราคาวัสดุก่อสร้างที่ใกล้เคียงกับปัจจุบันมากที่สุด (ไม่เกิน ๑ เดือน)   
จากสำนักดัชนีเศรษฐกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์  (http://www.price.moc.go.th) หรือราคาในพื้นที่
จังหวัดกำแพงเพชร 
3. ผู้อำนวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน 
4. เสนอปลัด อบต. และนายก อบต. พิจารณา และลงนามอนุมัติดำเนินโครงการ 
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แผนผังขั้นตอนการดำเนินงานก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมระยะเวลาในการดำเนินการ ไม่เกิน 98 วัน ทำการ 

ศึกษารายละเอียด 

นายช่างโยธาจัดทำประมาณราคาก่อสร้าง (1วัน) 

ผู้อำนวยการกองช่างตรวจสอบ (1 วัน) ไม่ถูกต้อง 

แก้ไขและเสนอ 
พิจารณาใหม่ 

เสนอ ปลัด/นายก พิจารณา/ลงนาม  
อนุมัติดำเนินการ (3 วัน) 

คัดลอกสำเนาเอกสารประมาณราคา พร้อมแบบแปลน
ก่อสร้าง ให้กองคลังดำเนินการ 

จัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยต่อไป (1 วัน) 

ช่างผู้ควบคุมงาน ลงพื้นที่ก่อสร้างเพื่อควบคุมการปฏิบัติงานของ
ผู้รับจ้างให้เป็นไปตามแบบแปลนทีก่ำหนด พร้อมทั้งจัดทำบันทึก

ควบคุมงานทุกวัน (60-90 วัน) 

รายงานปัญหาและอุปสรรค  
ให้ผู้บังคับบัญชาทราบ (ทุกครั้งท่ีเกิดปัญหา) 

รายงานผลการดำเนินโครงการให้ 
ปลัด/นายก ทราบ เม่ือโครงการ

ก่อสร้างแล้วเสร็จ (2 วัน) 
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การแจ้งซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ มีขั้นตอนดังนี้ 
- ผู้ยื่นคำร้องขอ กรอกเอกสารคำร้อง ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลคุยบ้านโอง 
- เจ้าพนักงานธุรการ เสนอคำร้องต่อนายก เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
- นายช่างไฟฟ้า ดำเนินการติดตั้ง/ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะตามคำร้องที่ได้รับการพิจารณาอนุมัติ
แล้ว 
– สรุปรายงานผลการดำเนินงาน รายไตรมาส 

แผนผังขั้นตอนการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รวมระยะเวลาในการดำเนินการ 3 วัน  

 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.๒๕๓๗ แก้ไขเพิ ่มเติมถึงฉบับที ่ ๖ พ.ศ.๒๕๕๒                
มาตรา ๒๓ 

 
 

 

ยื่นคำร้องขอ กรอกเอกสารคำร้อง 
ณ กองช่าง อบต.คุยบ้านโอง  

(ไม่เกิน 1 วัน) 

เจ้าหน้าที่รับคำร้อง พร้อมตรวจสอบ
ความถูกต้อง เสนอคำร้องขอต่อ นายก 

อบต.เพื่อพิจารณา (1วัน) 

กองช่าง อบต.คุยบ้านโอง 
ดำเนินการซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 

ตามคำร้องท่ีได้รับการพิจารณา 
อนุมัติแล้ว (1วัน) 

สรุปรายงานผลการดำเนินงานรายไตรมาส 
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การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร ขั้นตอนดังนี้ 
1. ผู้ยื่นคำร้อง ขอรับแบบฟอร์มการยื่นคำร้องได้ ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลคุยบ้านโอง 
2. ผู้ยื่นคำร้อง นำแบบคำร้องพร้อมหลักฐานยื่นต่อเจ้าพนักงานธุรการ กองช่าง อบต.คุยบ้านโอง เพื่อจัดทำ 

หนังสือรับรองการขออนุญาต 

หลักฐาน 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ๑ ฉบับ 
- สำเนาทะเบียนบ้าน ๑ ฉบับ 
- สำเนาโฉนดที่ดิน หรือเอกสารสิทธิ ๑ ฉบับ 
- แบบแปลนสิ่งปลูกสร้าง 1 ฉบับ 
- ใบมอบอำนาจ(กรณีเจ้าของที่ดินไม่สามารถมาติดต่อเองได้) 1 ฉบับ 

3. เจ้าพนักงานธุรการ เสนอนายก อบต.ลงนาม (กรณีนายก อบต. ไม่อยู่ประจำสำนักงาน หรือติดภารกิจ ใช้
ระยะเวลาประมาณ 3 วัน) 

4. ติดต่อผู้ยื่นคำร้องมารับหนังสือรับรอง 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 45 วัน 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1 การตรวจสอบเอกสาร ยื่นคำขออนุญาตกอสร้างอาคารพรอม
เอกสาร (หมายเหตุ : องคกรปกครองส่วนทองถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ขออนุญาตกอสร้างอาคาร) 

1 วัน 

2 การพิจารณา เจาพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต  (หมายเหตุ : องคกรปกครองสวนทอง
ถิ่นในพ้ืนที่ทีจ่ะขออนุญาตกอสร้างอาคาร) 

2 วัน 

3 การพิจารณา เจาพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนที่ดินตามกฎหมายว่าด้วย การผังเมือง ตรวจสอบ
สถานที่ก อสร้างจ ัดทำผังบร ิ เวณแผนที่สังเขปตรวจสอบ 
กฎหมายอื่นทีเ่กีย่วของเชน ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการ เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ. 
จัดสรรที่ดินฯ (หมายเหต: องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพ้ืนที่ที่
จะขออนุญาตกอสร้างอาคาร) 

7 วัน 

4 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ เจ าพนักงานท้องถิ ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และ
แจ้งใหผู้ขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร (น.1) (หมายเหตุ : 
องคกรปกครองส่วนทองถิ ่นในพื้นที ่ที่จะขออนุญาตกอสร้า
อาคาร) 

35 วัน 
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แผนผังขั้นตอนการขอหนังสือรับรอง การขออนุญาตก่อสร้าง ต่อเติม รื้อถอนอาคาร 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
รวมระยะเวลาในการดำเนินการ 45 วัน 

 
ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2543 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ย่ืนคำร้อง กรอกแบบคำร้องขอหนังสือ 
(1 วัน) 

ผู้ย่ืนคำร้อง ย่ืนเอกสารหลักฐานได้ที่  
กองช่าง อบต.คุยบ้านโอง (2 วัน) 

เจ้าพนักงานกองช่าง จัดทำหนังสือรับรอง  
เสนอนายก อบต.ลงนาม (7 วัน) 

 

นายก อบต.ลงนาม 
 

แจ้งผู้ย่ืนคำร้อง รับหนังสือรับรอง (35 วัน) 
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ขัน้ตอนการดำเนินงานการชีร้ะวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต 
1. เจ้าของที่ดินติดต่อเพ่ือขอรังวัดที่ดิน 
2. เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดกำแพงเพชรแจ้งเรื่องมายัง อบต.คุยบ้านโอง 
3. นายก อบต. มอบอำนาจเจ้าหน้าที่กองช่างดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
4. กรณีไม่มีการลุกล้ำที่สาธารณประโยชน์ เจ้าพนักงานท้องถิ่นลงนามรับรอง 
5. กรณีมีการลุกล้ำที่สาธารณประโยชน์ ประสานความร่วมมือไปยัง สนง.ที่ดินจังหวัดกำแพงเพชร 

แผนผังขั้นตอนการชี้ระวังแนวเขต/การรับรองแนวเขต 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รวมระยะเวลาในการดำเนินการ 10 วัน 

ช่องทางการร้องเรียนและแนะนำบริการ 
1) กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลคุยบ้านโอง โทรศัพท์ 055-741600 
2) www.khuiban-aong.go.th 
3) E-mail : saraban@khuiban-aong.go.th 
 
 
 
 

เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดกำแพงเพชร แจ้ง
เรื่องมายัง อบต.คุยบ้านโอง (3 วัน) 

เจ้าหน้าที่กองช่าง (ผู้รับมองอำนาจจาก
นายก อบต.) ตรวจสอบข้อเท็จจริงตาม

คำร้องขอ (7 วัน) 

ลงนามรับรอง  
(กรณีไม่มีการลุกล้ำ) 

ประสานความร่วมมือไปยัง สนงที่ดิน  
จังหวัดกำแพงเพชร (กรณีมีการลุกล้ำ) 

รองนายก อบต.ทราบ 

mailto:saraban@khuiban-aong.go.th
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ภาคผนวก 
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