
 
ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลคุยบ้านโอง 

ที ่ ๕๒ /๒๕๖๔ 
เรื่อง การแบ่งงานและการมอบหมายหน้าที่ภายในกองช่าง 

******************** 

 เพ่ือให้การปฏิบัติงานภายในกองช่าง เป็นไปด้วยความเรียบร้อยเหมาะสม ชัดเจนและก่อให้เกิด
ประโยชน์สูงสุดต่อราชการ จึงให้ยกเลิกค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลคุยบ้านโอง ที่ ๙/๒๕๖๒ ลงวันที่ ๑๐ 
มกราคม ๒๕๖๒ เรื่อง การแบ่งงานและการมอบหมายหน้าที่ภายในกองช่าง โดยก าหนดหน้าที่ความ
รับผิดชอบและมอบหมายให้พนักงานส่วนต าบลทุกคนภายในกองช่าง ปฏิบัติงานใหม่ดังนี้ 
 มอบหมายให้  นายเอกชัย  ศิริทับ  ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง เลขที่
ต าแหน่ง ๐๔-๓-๐๕-๒๑๐๓-๐๐๑) เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบก ากับดูแลภายในกองช่าง มีพนักงานส่วนต าบล
เป็นเจ้าหน้าที่ และพนักงานจ้างในสังกัดเป็นผู้ช่วย มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานธุรการ การส ารวจ 
ออกแบบ การจัดท าข้อมูล ด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ 
การตรวจสอบการก่อสร้าง งานควบคุมอาคาร งานเกี่ยวกับแผนการปฏิบัติ  งานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล
และยานพาหนะ งานเกี่ยวกับแผนงาน การเก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ อะไหล่และน้ ามันเชื้อเพลิง งาน
สวนสาธารณะ งานสถานที่และไฟฟ้าสาธารณะ ให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย และหนังสือสั่งการต่างๆ ที่
เกี่ยวข้อง โดยมีส่วนราชการที่เป็นฝ่ายงานต่างๆ ดังนี้ 

 ๑.  งานก่อสร้าง 
 มอบหมายให้อยู่ในความรับผิดชอบของ  นายเอกชัย  ศิริทับ  ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองช่าง         
(นักบริหารงานช่าง) เป็นหัวหน้าโดยมี  นายพฤษภา  ศรีพรมมา  ต าแหน่ง นายช่างโยธาช านาญงาน  เลขที่
ต าแหน่ง ๐๔-๓-๐๕-๔๗๐๑-๐๐๑  มีความรับผิดชอบหลักตามมาตรฐานต าแหน่งระบุไว้  และนายศรัณยพัชร์  
น้อยพงษ์  ต าแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน  เลขที่ต าแหน่ง  ๐๔-๓-๐๕-๔๑๐๑-๐๐๔  เป็นผู้ช่วย มี
รายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
  ๑.๑ งานธุรการ  รับผิดชอบเกี่ยวกับหนังสือรับ - ส่งต่างๆ ของกองช่าง 
  ๑.๒ งานก่อสร้างและบูรณะถนน  งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน งานก่อสร้าง งานปรับปรุง
บูรณะและซ่อมแซมสิง่ก่อสร้างสาธารณะ 
  ๑.๓ งานเกีย่วกับแผนการปฏิบัติงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตาม
ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การควบคุมและการบ ารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งาน
เกี่ยวกับแผนงานการเกบ็รักษา การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์ อะไหล่ น้ ามันเชื้อเพลิง 



  ๑.๔ การส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพ
วัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้าง งานควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย 
ระเบียบ และหนังสือสั่งการต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
  ๑.๕ งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง การขุดดิน ถมดิน ตาม พ.ร.บ.
ขุดดินและถมดิน รวมตลอดถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ ในพ้ืนที่เขตความรับผิดชอบ 
  ๑.๖ ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคบับัญชา 
 ๒.  งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
 มอบหมายให้อยู่ในความรับผิดชอบของ  นายเอกชัย  ศิริทับ  ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองช่าง         
(นักบริหารงานช่าง) เป็นหัวหน้าโดยมี  นายพฤษภา  ศรีพรมมา  ต าแหน่ง นายช่างโยธาช านาญงาน  เลขที่
ต าแหน่ง ๐๔-๓-๐๕-๔๗๐๑-๐๐๑  มีความรับผิดชอบหลักตามมาตรฐานต าแหน่งระบุไว้  และนายศรัณยพัชร์  
น้อยพงษ์  ต าแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน  เลขที่ต าแหน่ง  ๐๔-๓-๐๕-๔๑๐๑-๐๐๔  เป็นผู้ช่วย มี
รายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
  ๒.๑ งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์ 
  ๒.๒ งานวิศวกรรม การประมาณราคา ร่วมพิจารณาก าหนดวางแผนงานงบประมาณ 
  ๒.๓ งานประเมินราคา งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ 
  ๒.๔ งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง การขุดดิน ถมดิน ตาม พ.ร.บ.
ขุดดินและถมดิน รวมถึงเรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ ในพ้ืนที่เขตความรับผิดชอบ 
  ๒.๕ ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 ๓.  งานผังเมือง 
 มอบหมายให้อยู่ในความรับผิดชอบของ  นายเอกชัย  ศิริทับ  ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองช่าง         
(นักบริหารงานช่าง) เป็นหัวหน้าโดยมี  นายพฤษภา  ศรีพรมมา  ต าแหน่ง นายช่างโยธาช านาญงาน  เลขที่
ต าแหน่ง ๐๔-๓-๐๕-๔๗๐๑-๐๐๑  มีความรับผิดชอบหลักตามมาตรฐานต าแหน่งระบุไว้  และนายศรัณยพัชร์  
น้อยพงษ์  ต าแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน  เลขที่ต าแหน่ง  ๐๔-๓-๐๕-๔๑๐๑-๐๐๔  เป็นผู้ช่วย มี
รายละเอียดของงานและการปฏิบัตดัิงต่อไปนี้ 
  ๓.๑ ส ารวจแผนที่ การก าหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง 
  ๓.๒ งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง ก าหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขออนุญาตก่อสร้างอาคาร     
การระวังชี้แนวเขตท่ีสาธารณะร่วมกับส านักงานท่ีดินฯ 
  ๓.๓ งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง ก าหนดแนวเขตที่สาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในที่
สาธารณะ การบุกรุกที่ดินในที่สาธารณะ การบุกรุกที่ดินใหเป็นที่สาธารณะ ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะ สิ่ง
สาธาณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ า ฯลฯ 
  ๓.๔ การตรวจสอบการขอใช้ที่สาธารณะ การครองสิทธิ์ในที่สาธารณะ ขออนุญาตเชื่อมทาง
สาธารณะ การด าเนินคดีกับผู้บุกรุกที่สาธารณะ การดูและตรวจสอบรักษาที่สาธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ เช่น 
ถนน ทางเท้า คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ า ฯลฯ 



  ๓.๕ งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง การขุดดิน ถมดิน ตาม พ.ร.บ.
ขุดดินและถมดิน รวมตลอดถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืนๆ ในพ้ืนที่เขตความรับผิดอชบ 
  ๓.๖ ปฏิบัติงานอืน่ๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 ๔.  งานสาธารณูปโภค 
 มอบหมายให้อยู่ในความรับผิดชอบของ  นายเอกชัย  ศิริทับ  ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการกองช่าง         
(นักบริหารงานช่าง) เป็นหัวหน้าโดยมี  นายพฤษภา  ศรีพรมมา  ต าแหน่ง นายช่างโยธาช านาญงาน  เลขที่
ต าแหน่ง ๐๔-๓-๐๕-๔๗๐๑-๐๐๑  มีความรับผิดชอบหลักตามมาตรฐานต าแหน่งระบุไว้  และนายศรัณยพัชร์  
น้อยพงษ์  ต าแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน  เลขที่ต าแหน่ง  ๐๔-๓-๐๕-๔๑๐๑-๐๐๔  เป็นผู้ช่วย มี
รายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
  ๔.๑ งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร 
  ๔.๒ งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา 
  ๔.๓ การระบายน้ า แก้ไขปัญหาน้ าท่วมขัง การบ ารุงรักษาคู คลอง ท่อระบายน้ า ท าการ
ส ารวจพืน้ที่และโครงการป้องกันน้ าท่วมขัง 
  ๔.๔ การจัดท าแผนโครงการบ ารุงรักษาดูแลคลองสาธารณะ แผนโครงการล้างท่อระบายน้ า
และแผนการดูแลบ ารุงรักษาเครื่องจักร เครื่องสูบน้ า อุปกรณ์เกี่ยวกับการระบายน้ า ให้มีความพร้อมที่จะใช้ใน
การปฏิบัติงาน ตลอดจนการแก้ไขเรื่องร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ าทว่ม การระบายน้ าและจัดตั้งงบประมาณขุด
ลอกค ูคลอง คูน้ า สร้างเขื่อน สร้างท านบ เป็นต้น 
  ๔.๕ ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

ให้ผู้ได้รับค าสั่งด าเนินการตามที่ได้รับมอบหมาย ตามระเบียบ กฎหมาย และตามค าสั่งโดย
เคร่งครัด หากมีข้อขัดข้องหรืออุปสรรคในการท างานให้แจ้งผู้อ านวยการกองช่างทราบในเบื้องต้น และรายงาน
ให้ผู้บังคับบัญชาชั้นเหนือขึ้นไปทราบ ต่อไป 

 ทั้งนี้  ตั้งแต่  วันที่  ๒๒  กุมภาพันธ์  ๒๕๖๔  เป็นต้นไป 

   สั่ง  ณ  วันที่  ๒๒  เดือนกุมภาพันธ์  พ.ศ.  ๒๕๖๔ 
    
 

(นายชอบ  รอดกสิกรรม) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลคุยบ้านโอง 


